Licenciado
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimade Viceministro:

Guatemala, 29 de noviembre de 2019
Informe-04-2019

De la manera mas atenta me dirjjo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme o estipulado en el Contrato Administrativo por
servicios tecmcos Numero. 6572-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Nimero. 665-2019 correspondiente al mes de noviembre del presente afio, para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura Ndmero. 000024 Serie “A”.

Actividades Realizadas

a)
b)

c)

d)

g)

Brindar apoyo en la revisidn de la cuota financiera mensual.
Apoyar en el analisis de cuota ejecutada.

Bnndar apoyo en el tralado de ndominas ejecutadas a cada centro de costo
mensualmente.

Apoyar en la elaboracion de contratos del renglén 031 “Jomales”

Apoyar en la elaboracidn de actas del Instituo Guatemalteco de Seguridad
Social —IGSS- de alta y baja del renglon 031 “Jornales”

Apoyar en la entrega de oficios y circulares a las dependencias que conforman
la Direccion General de las Artes-

Brindar apoyo en la elaboracién de reportes e informes relacionados a
neminas.

Otras actividades afines a su contrato




ResultadosiObtenidos

a) Se apoyo en la realizacién y entrega de oficios que se generaron en relacién a diferentes
requerimientos del renglén 031 “Jornales”,

b) Se apoyo en la reproduccion de CUR'S de enero a junio de 2019 del renglog 031
“Jornales”.

¢) Se apoyo dando el debido seguimiento a la actualizacion de la base de datos para el
informe semanal del renglén 031 “Jornales™ en el mes de noviembre.

d) Se apoyo en el ordenamiento y resguardo de oficios, que fueron generados del renglén
031 “Jornales” en el mes de noviembre,

e) Se apoyd en el requerimiento solicitado por el Congreso de la Republica; informacion del
servidor José Alberto Girén Cante del Renglén 031 “Jornales”

) Se apoyo en la realizacion de actas de suspension vy altas de los siguientes Servidores Ana
Gabriela Ramirez Gomez, Norma Elizabeth Arévalo Sutuj, Alsiandro Telén Simén del
renglon 031 “Jornales

Jose Pablo"Garcia-salas Gonzales
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